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Zarzadzenie nr 29
Dziekana Wydziatu Filologicznego Uniwersytetu tédzkiego w kadencji 2020-2024
z dnia 26 stycznia 2023 r.

w sprawie: dokumentacji i rozliczania praktyk zawodowych na Wydziale Filologicznym

§ 1. Ustalenia wstepne

1. Praktyki zawodowe stanowig integralna cze$é programu studiow;

Opieke nad praktykami sprawujg na poszczegdlnych kierunkach opiekunowie
kierunkowi praktyk. Opiekuna kierunkowego praktyk powotuje Rada Wydziatu na
whiosek kierownika kierunku;

3. Organizacja praktyk zawodowych jest okreSlona w regulaminach praktyk
poszczegodlnych kierunkdw, specjalizacji i specjalnosci;

4. Miejsce realizacji praktyk zawodowych przez studenta jest kazdorazowo ustalane
w porozumieniu z kierunkowym opiekunem praktyk;

5. Ze wzgledu na specyfike Wydziatu Filologicznego nie zezwala sie na realizacje
praktyki w ramach wykonywanej przez studenta pracy zawodowej. Inne formy
odbywania praktyki zawodowej jak np. wolontariat, ob6z naukowy powinny by¢
dokumentowane i realizowane zgodnie z programem studiéw w taki sam sposéb, jak
praktyka zawodowa;

6. Zgode na inng forme realizacji praktyki zawodowej wydaje, na pisemng prosbe
studenta, wfasciwy prodziekan ds. kierunku studiéw po zapoznaniu sie z opinia
kierunkowego opiekuna praktyk;

7. Nie dopuszcza sie zwalniania studentéw z odbywania praktyk zawodowych.

§ 2. Wymogi formalne i dokumentacja praktyk zawodowych

1. Praktyki zawodowe realizowane s3 na podstawie podpisanego porozumienia
i skierowania, ktére stanowig zataczniki do Zarzadzenia nr 82 Rektora Uniwersytetu
tddzkiego z dnia 20.01.2021 r. w sprawie organizacji studenckich praktyk zawodowych
w Uniwersytecie tddzkim. Porozumienia nie stosuje sie w przypadkach wymienionych
w § 3 ww. Zarzadzenia Rektora;

2. Praktyki zawodowe powinny by¢ dokumentowane przez studenta w dzienniku praktyk.



§ 3. Rozliczenie praktyk zawodowych

Rozliczenie praktyk odbywa sig¢ na podstawie petnej dokumentacji dostarczonej przez
studenta kierunkowemu opiekunowi praktyk.
Na dokumentacje sktadaja sie:
A. przed rozpoczeciem praktyki:
a) skierowanie podpisane przez kierunkowego opiekuna praktyk;
b) porozumienie podpisane przez wtaéciwego prodziekana ds. kierunku studiow
(gdy to niezbedne).
B. Po zakoriczeniu realizacji praktyki:
a) opieczgtowany i podpisany przez zaktadowego opiekuna praktyk dziennik
praktyk,
b) opieczetowana i podpisana przez zaktadowego opiekuna praktyk karta oceny
praktyki,
c) podpisana przez studenta karta oceny miejsca praktyki.

Dokumenty wymienione w ust. 1 p. B ppkt a-c stanowig zataczniki 1, 2 i 3 do niniejszego
Zarzgdzenia;

Dopuszcza sig stosowanie w miejsce wzoru dziennika praktyk stanowigcego zatacznik
1 do niniejszego Zarzadzenia dotychczasowe, drukowane, dzienniki praktyk. Decyzje
o0 tym, ktdry wzér dziennika stosowac, podejmuje kierunkowy opiekun praktyk;
Podstawg do zaliczenia praktyki jest ocena efektow uczenia sie zawarta w karcie oceny
praktyki;

W przypadku praktyk zawodowych pedagogicznych do zaliczenia praktyki niezbedna
jest dodatkowo pozytywna ocena konspektéw dostarczonych przez studenta
kierunkowemu opiekunowi praktyk;

Dopuszcza sig obieg elektroniczny dokumentéw wymienionych w ust. 1 p. B ppkt a-c
z tym zastrzezeniem, ze za koricowy wydruk przed dostarczeniem ich kierunkowemu
opiekunowi praktyk odpowiada student;

. Termin dostarczenia dokumentacji wyznacza kierunkowy opiekun praktyk;

Po zaliczeniu praktyki zawodowej komplet dokumentéw wymieniony w ust. 1 p. B ppkt
a-c jest przekazywany przez kierunkowego opiekuna praktyk do dziekanatu Wydziatu
Filologicznego Ut w celu umieszczenia dokumentdw w teczce akt osobowych studenta.
Do kompletu dokumentacji kierunkowi opiekunowie praktyk mogg dotaczyé réwniez
dokumenty wymienione w ust. 1 p. A ppkt. a, b.

§ 4. Procedury jakosciowe

Zmiany programowe w ramach praktyk na poszczegdinych kierunkach studiow
powinny by¢ konsultowane z interesariuszami zewnetrznymi;



Obowigzek dokumentowania konsultacji wymienionych w pkt. 1 spoczywa na
kierunkowych opiekunach praktyk;

Praktyki zawodowe powinny by¢ wyrywkowo hospitowane przez kierunkowych
opiekunow praktyk;

Dokumentem potwierdzajgcym przeprowadzenie hospitacji jest sporzadzony przez
kierunkowego opiekuna praktyk protokét hospitacji, ktérego wzdr stanowi zatacznik 4
do niniejszego zarzgdzenia;

Po realizacji praktyki zawodowej kierunkowi opiekunowie praktyk sg zobowiazani do
wypetnienia Arkusza oceny przedmiotu stanowigcego Zatacznik 1 do Zarzadzenia
Dziekana Wydziatu Filologicznego nr 38 z dnia 14 stycznia 2016 roku;

Na podstawie informacji zawartych w kartach oceny miejsca praktyki kierunkowy
opiekun praktyk podejmuje decyzje, czy wspétpraca z dang instytucja przy realizacji
kolejnych praktyk zawodowych dla studentéw powinna byé kontynuowana
w nastepnym roku akademickim.

§ 5. Postanowienia koricowe

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zarzadzeniem majg zastosowanie zapisy
Zarzadzenia nr 82 Rektora Uniwersytetu tédzkiego z dnia 20.01.2021 r. w sprawie:
organizacji studenckich praktyk zawodowych w Uniwersytecie tédzkim (Tekst
ujednolicony z péin. zm.);

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 30 stycznia 2023 r.

Dziekan




